
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียน 

นายอุทัย  จันทะเวช 
ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยขะยุงวิทยา 
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กลุ่มบริหารวิชาการ 
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กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

            นายนิรันดร์  นวลอินทร์ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยขะยุงวิทยา 



 

 

 
 

-งานธุรการกลุ่มบริหารวิชาการ 
-การวางแผนดา้นวิชาการ 
-การพัฒนาหลักสูตร
สถานศึกษา 
-งานการจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา 
-งานส่งเสริมทางด้านวิชาการ 
-การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
-การวัดผล  ประเมินผลและ
เทียบโอนผลการเรียน 
-การวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 
-การพัฒนาแหล่งเรียนรู้และงาน
ห้องสมุด 
-การนิเทศการศึกษา 
-การแนะแนวการศึกษา 
-การพัฒนาระบบประกัน
คุณภาพภายในและมาตรฐาน
การศึกษา 
-การส่งเสริมชุมชนให้มีความ
เข้มแข็งทางวิชาการ 
การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษา 
องค์กรอ่ืนและเครือข่าย
การศึกษา 
-การส่งเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว ฯ 
-การจัดท าระเบียบและแนว
ปฏิบัติเก่ียวกับงานด้านวิชาการ
ของสถานศึกษา 
-การคัดเลือกหนังสือ  
แบบเรียนเพ่ือใช้ในสถานศึกษา 
-การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยี
เพ่ือการศึกษา 
-งานทะเบียนนักเรียน 
-งานบริหารกลุ่มสาระการ
เรียนรู้ 
-งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
-งานสวนพฤกษศาสตร์ใน
โรงเรียน 
-การขับเคลื่อนการศึกษาสู่
ประชาคมอาเซียน   

-งานธุรการกลุ่มบริหารงาน
บุคคล 
-งานบริหารงานทะเบียน, สถิติ
ข้าราชการครู ลูกจ้าง และ
บุคลากรทางการศึกษา 
-งานระบบบริหารพัฒนาองค์กร 
-งานเสริมสร้างประสิทธิภาพใน
การปฏิบัติราชการ 
-งานวางแผนอัตราก าลัง และ
ก าหนดต าแหน่ง 
-งานสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง 
-งานส่งเสริม มาตรฐานวิชาชีพ
ครู 
-งานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
-งานวินัยและการรักษาวินัย 
-งานออกจากราชการ   
 
 

-งานธุรการกลุ่มบริหาร
งบประมาณ  
-งานนโยบายและแผน 
-งานจัดท าและเสนอขอ
งบประมาณ 
-งานจัดสรรงบประมาณ 
-งานตรวจสอบ ติดตาม 
ประเมินผล 
 และรายงานผลการใช้
เงินและผลการ
ด าเนินงาน 
-งานระดมทรัพยากรและ
การลงทุนเพื่อการศึกษา   
-งานบริหารการเงิน 
-งานบริหารการบัญชี 
-งานบริหารงานพัสดุและ
สินทรัพย์ 
-งานค านวณต้นทุน
ผลผลิต 
-งานสวัสดิการและ
กองทุน 
-งานบริหารเงิน
ปัจจัยพื้นฐานและเงิน
เรียนฟรี 
-งานจัดท าค ารับรอง
ปฏิบัติราชการ 
-งานข้อมูลและ
สารสนเทศ 
 

แผนภูมิโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียน 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
นายอุทัย  จันทะเวช 

 
กลุ่มบริหารทั่วไป 

งานกจิการนกัเรียน 

 

 
กลุ่มบริหารทั่วไป  

นางสาวพนมพร  สายราช 

 
กลุ่มบริหารวิชาการ 

      นาสาวอารีรัตน์  ศรีระดา 
 

 
กลุ่มบริหารงานบคุคล 
นางสมปอง  ไชยนา 

 

 
กลุ่มบริหารงบประมาณ 

นางสาวอรุณี  วงศ์เศรษฐ 
 

-งานธุรการกลุ่มบริหาร
ทั่วไป 
-งานอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม 
-งานส่งเสริมสุขภาพอนามัย 
-งานเทคโนโลยีเพ่ือ
การศึกษา 
-งานสร้างความสัมพันธ์
ระหว่างโรงเรียนกับชุมชน
และเครือข่าย 
-งานให้บริการชุมชน 
-งานรับการสนับสนุนจาก
ชุมชนและมีส่วนร่วมในการ
พัฒนาชุมชน 
-งานเลขานุการ
คณะกรรมการสถานศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 
-งานประสานและพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา 
-การจัดท าส ามะโนนักเรียน 
-งานรับนักเรียน 
-งานส่งเสริมและ
ประสานงานการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบและตาม
อัธยาศัย 
-งานประชาสัมพันธ์งาน
การศึกษา 
-งานส่งเสริม สนับสนุนและ
ประสานงานการศึกษาของ
บุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงานและสถานบัน 
สังคมอ่ืนที่จัดการศึกษา 
-งานประสานราชการกับ
เขตพ้ืนที่การศึกษาและ
หน่วยงานอ่ืน 
-งานจัดระบบการควบคุม
ภายในหน่วยงาน 
-งานบริการรถรับ-ส่ง
นักเรียน 
-งานพัฒนาระบบและ
เครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
-งานรักษาความ
ปลอดภัย 
-งานจราจร  และวินัย
จราจร 
-งานเวรประจ าวัน 
-งานทัศนศึกษา 
 

-งานเครือข่ายผู้ปกครอง 
-งานส่งเสริม
ประชาธิปไตย 
-งานสภานักเรียน 
-งานระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน 
-งานส่งเสริมและพัฒนา
คุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ให้นักเรียนมี
คุณธรรม จริยธรรมและ  
มีวินัย   
-งานป้องกันและแก้ไข
ปัญหายาเสพติด 
-งานส่งเสริมพัฒนา 
-งานกิจกรรมหน้าเสาธง 
-งานโสตทัศนศึกษา 
 
 
 
 
 

นายนิรันดร์  นวลอินทร์ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยขะยุงวิทยา 


